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Eixo 3 - Competitividade das Empresas Regionais

(Projetos Privados)

Norma de Pagamento Vales - Projetos Simplificados

Vale Incubagéo Agores

Despesas com Aquisi¢ao de Servigos
1. Ambito
A presente Norma é aplicavel ao Vale Incubagdo Acores, o qual se inclui na Prioridade de

Investimento 3.1 do Programa Operacional dos Agores para a Convergéncia PO Agores 2020, no

caso dos projetos privados, apresentados por empresas.

A apresentacdo do pedido de pagamento, nos moldes definidos no presente documento, apenas

pode ocorrer apds a assinatura do Termo de Aceitacdo.

A apresentacdo de pedido de pagamento é realizada exclusivamente por via eletrénica no

Balcao.

2. Natureza do incentivo
Os incentivos a conceder revestem a forma de incentivo ndo reembolsavel e sdo calculados
através da aplicacdo as despesas consideradas elegiveis de uma taxa de 100%, com um limite

maximo de 10.000€ (dez mil euros) de incentivo.

3. Modalidades de Pagamento de Incentivo
O pagamento do incentivo atribuido aos projetos aprovados é processado de acordo com as

seguintes modalidades:

e Modalidade A — Reembolso

e Modalidade B — Saldo Final
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3.1. Modalidade A — Reembolso

Pagamento contra apresentacao de despesa, durante a execucdo do investimento, podendo
assumir uma das seguintes formas:
1. Pagamento a titulo de adiantamento contra faturas (PTAF)

2. Pagamento contra a apresentacdo de despesa validada (PDV)

Poderdo ser processados dois (2) pedidos de reembolso, podendo ser na forma de PTAF ou PDV,
devendo contemplar um minimo de 20% do investimento elegivel aprovado, ndo podendo a

soma dos pagamentos por reembolso (intercalares) ultrapassar 60% incentivo concedido.

3.1.1. Pagamento a titulo de adiantamento contra Faturas (PTAF)
Envolve duas fases:
a) Pagamento a titulo de adiantamento contra Faturas (PTAF-A)

b) Comprovagao do pagamento a titulo de adiantamento contra Faturas (PTAF-C)

a) Condigbes para processamento dos pagamentos a titulo de adiantamento contra Faturas
(PTAF-A)
A opc3o por esta tipologia de pedido pressupde a existéncia da realizacio de despesa (fatura)?,

ainda nao liquidada.

Os PTAF sdo formalizados por via eletrénica, apresentando através do Balcdo 2020:
1) Formulario préprio devidamente preenchido, onde se inclui Mapa de Aquisicdo de

Servigos.

2) Digitalizagdo das faturas relativas as despesas realizadas e apresentadas a pagamento,
identificados com um n2 sequencial com correspondéncia ao Mapa de Aquisicdo de
Servigos. Quando aplicavel: folhas detalhadas dos servigos prestados a emitir pelo(s)
prestador(es) do(s) servico(s); atas de reunides no ambito dos servicos prestados; ata
de aceitacdo do produto/servico fornecido.

3) Autorizagdo para verificacdo da situagao regularizada perante a Administragao Fiscal e

a Seguranca Social.

! De acordo com o cédigo do IVA pressupde a efetiva realizagdo do investimento/entrega do bem/prestagio do
servigo
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4) Quando aplicavel: exemplares de material promocional em formato digital ou papel,
enderecos de pagina Web, outros, devendo cumprir com o definido no ponto 2.2 do
Anexo Xl do Regulamento (UE) n? 1303/2013, de 17 de dezembro.

5) Comprovativo da publicitacdo do apoio (fotografia do local onde se encontra afixado o
cartaz de publicitacdo, nos termos definidos no ponto 2.2 do Anexo Xll do Regulamento
(UE) n2 1303/2013, de 17 de dezembro).

6) Plano de incubacdo a desenvolver com a incubadora através do seu gestor operacional,
correspondendo a uma concretizacao, calendarizacdo e quantificacao das intervencoes
em cada uma das areas de servico previstas no n.2 2 do presente Aviso.

7) Documentos comprovativos do cumprimento de eventuais condicionantes, quando

aplicavel.

b) Comprovagdo dos Pagamentos a Titulo de Adiantamento contra Faturas (PTAF-C)

No prazo maximo de 15 dias Uteis ap6ds a transferéncia para a conta do promotor do montante

relativo ao PTAF-A, deve o mesmo comprovar o pagamento das faturas entregues para efeito

de antecipagdo do incentivo, apresentando por via eletrénica através do acesso via Balcdo 2020:
1) Formulario préprio devidamente preenchido e assinado, onde se inclui Mapa de
Aquisicao de Servicos e Declaracdo de Despesa de Investimento ratificada por Contabilista

Certificado.

2) Digitalizagdo dos comprovantes das despesas realizadas e apresentadas a pagamento,
identificados com um n2 sequencial com correspondéncia ao Mapa de Aquisicdo de
Servigos. Cada comprovante é composto pelo seguinte conjunto de documentos:

a. Fatura(s)?

b. Nota(s) de débito/crédito/devolucio;

c. Cheques; Taldes de pagamento com cartdes de débito/crédito; Transferéncia(s)

bancérias?;

d. Extrato(s) bancario(s) que evidencie(m) o pagamento da(s) citada(s) fatura(s);

e. Quando aplicavel: folhas detalhadas dos servicos prestados a emitir pelo(s)

prestador(es) do(s) servico(s); atas de reuniées no ambito dos servigos prestados; ata

de aceitacdo do produto/servico fornecido.

2 De acordo com o Cédigo do IVA pressupde a efetiva realizacdo do investimento/entrega do bem/prestacdo do
servigo

3 N3o sdo elegiveis os pagamentos em numerario, exceto, no ambito dos fundos da politica de coesao, nas situagdes
em que se revele ser este 0 meio de pagamento mais frequente, em fungdo da natureza das despesas, e desde que
num quantitativo unitario inferior a 250 euros.
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aplicavel.

O nao cumprimento no que respeita a obrigacdo de submissao via Balcao 2020 do PTAF-C com

os comprovativos de pagamento no prazo de 15 dias Uteis apds a transferéncia para a conta

do promotor, implica:

a. Inibicdo do promotor de recorrer novamente a modalidade de antecipacgdo
b. Inibicdo do promotor de receber qualquer incentivo, a qualquer titulo, no ambito
do respetivo projeto ou de outros da responsabilidade da mesma entidade

beneficiaria, enquanto ndo regularizar a situacdo

Comprovando-se que os documentos de despesa comparticipados no pedido de antecipacao se
encontravam liquidados na data de apresentagdo do mesmo, o promotor fica igualmente inibido

de recorrer novamente a este mecanismo.

Constatando-se a ndo apresenta¢cdo dos comprovativos de pagamento dos documentos de
despesa, os montantes indevidamente recebidos constituem divida da entidade que deles

beneficiou.

3.1.2. Pagamento contra a apresentac¢do de despesa validada (PDV)

CondigOes para processamento dos pagamentos contra apresentacao de despesa validada

(PDV)

Os PDV pressupGem a realizagdo e pagamento dos investimentos incluidos no pagamento e sdo

formalizados através da apresentacdo por via eletrdnica através do acesso via Balcdo 2020, de:
1) Formulario préprio devidamente preenchido e assinado, onde se inclui Mapa de
Aquisicao de Servicos e Declaracdo de Despesa de Investimento ratificada por Contabilista

Certificado.

2) Digitalizagdo dos comprovantes das despesas realizadas e apresentadas a pagamento,
identificados com um n2 sequencial com correspondéncia ao Mapa de Aquisicdo de

Servigos. Cada comprovante é composto pelo seguinte conjunto de documentos:
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a. Fatura(s);*
b. Nota(s) de débito/crédito/devolucio;
c. Cheques; TalGes de pagamento com cart8es de débito/crédito; Transferéncia(s)
bancarias;®
d. Extrato(s) bancario(s) que evidencie(m) o pagamento da(s) citada(s) fatura(s);
e. Quando o descritivo da fatura remeter outros documentos, incluir cépia dos
mesmos;
f. Quando aplicavel: folhas detalhadas dos servicos prestados a emitir pelo(s)
prestador(es) do(s) servico(s); atas de reuniées no ambito dos servicos prestados; ata
de aceitacdo do produto/servico fornecido.

3) Autorizacdo para verificacdo da situacdo regularizada perante a Administracao Fiscal e

Seguranca Social.

4) Quando aplicavel: exemplares de material promocional em formato digital ou papel,
enderecos de pagina Web, outros, devendo cumprir com o definido no ponto 2.2 do Anexo

Xll do Regulamento (UE) n? 1303/2013, de 17 de dezembro.

5) Comprovativo da publicitacdo do apoio (fotografia do local onde se encontra afixado o
cartaz de publicitacdo, nos termos definidos no ponto 2.2 do Anexo XIl do Regulamento

(UE) n2 1303/2013, de 17 de dezembro).

6) Plano de incubac¢do a desenvolver com a incubadora através do seu gestor operacional,
correspondendo a uma concretizacado, calendarizacao e quantificacdo das intervengdes em

cada uma das areas de servico previstas no n.2 2 do presente Aviso

7) Documentos comprovativos do cumprimento de eventuais condicionantes, quando

aplicavel.

4 De acordo com o Cédigo do IVA pressupde a efetiva realizagdo do investimento/entrega do bem/prestacio do
servigo

> N3o so elegiveis os pagamentos em numerdrio, exceto, no ambito dos fundos da politica de coesdo, nas situagbes
em que se revele ser este 0 meio de pagamento mais frequente, em fungdo da natureza das despesas, e desde que
num quantitativo unitdrio inferior a 250 euros.

-5-
Norma de Pagamento Vale Incubagao Acores — Projetos Simplificados versdo 2.0 —30/06/2020



UNIAO EUROPEIA

ACSRES

2 O 2 O PROGRAMA OPERACIONAL
FEDER FSE

Fundo Europeu de
Desenvolvimento Regional

GOVERNO ” PORTUGAL
d

pos ACOREs & 2020

3.2. Modalidade B — Saldo Final

Condigdes para processamento dos pedidos de saldo final (PSF)
O pedido de pagamento deve ser apresentado no prazo maximo de 90 dias Uteis apds a

conclusdo da operagao, entendendo-se como tal a data da ultima fatura imputavel ao projeto.

O pagamento final do incentivo corresponde a diferenca entre o incentivo final apurado e o
incentivo pago no pagamento intercalar. No caso de ser um pedido Unico corresponde ao

incentivo final apurado.

Para efeito de formalizacdao do pedido de saldo final os promotores deverao apresentar por via
eletrénica através do Balcado:
1) Formulario préprio devidamente preenchido e assinado, onde se inclui Mapa de
Aquisicao de Servicos e Declaracdo de Despesa de Investimento ratificada por Contabilista
Certificado, bem como a avaliacdo do promotor devidamente preenchida e assinada sobre

a qualidade do servico prestado pela entidade prestadora do servico.

2) Digitalizagdo dos comprovantes das despesas realizadas e apresentadas a pagamento,
identificados com um n2 sequencial com correspondéncia ao Mapa de Aquisicdo de
Servigos. Cada comprovante é composto pelo seguinte conjunto de documentos:

a. Fatura(s)®

b. Nota(s) de débito/crédito/devolucio;

c. Cheques; Taldes de pagamento com cartdes de débito/crédito; Transferéncia(s)

bancérias;’

d. Extrato(s) bancario(s) que evidencie(m) o pagamento da(s) citada(s) fatura(s);

e. Quando o descritivo da fatura remeter outros documentos, incluir cépia dos

mesmos;

f. Quando aplicavel: folhas detalhadas dos servicos prestados a emitir pelo(s)

prestador(es) do(s) servico(s); atas de reuniées no ambito dos servigos prestados; ata

de aceitacdo do produto/servico fornecido.

6 De acordo com o Cédigo do IVA pressupde a efetiva realizacdo do investimento/entrega do bem/prestacdo do
servigo

7 N3o s3o elegiveis os pagamentos em numerdrio, exceto, no ambito dos fundos da politica de coesdo, nas situagbes
em que se revele ser este 0 meio de pagamento mais frequente, em fungdo da natureza das despesas, e desde que
num quantitativo unitdrio inferior a 250 euros.
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3) Autorizagdo para verificagcdo da situacdo regularizada perante a Administragado Fiscal e

Seguranca Social.

4) Quando aplicavel: exemplares de material promocional em formato digital ou papel,
enderecos de pagina Web, outros, devendo cumprir com o definido no ponto 2.2 do Anexo

Xll do Regulamento (UE) n? 1303/2013, de 17 de dezembro.

5) Comprovativo da publicitacdo do apoio (fotografia do local onde se encontra afixado o
cartaz de publicitacdo, nos termos definidos no ponto 2.2 do Anexo Xll do Regulamento

(UE) n2 1303/2013, de 17 de dezembro).

6) Documentos comprovativos do cumprimento de eventuais condicionantes, quando
aplicavel.

7) Versao final do business model canvas.

8) Relatdrio que identifique os progressos alcangcados com a incubacdo, que demostre a

incubacdo fisica da startup abrangida no projeto, e que contenha informacdo avaliando o

servico prestado pela entidade acreditada.
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4. Notas Finais
Os pedidos de pagamento deverao ser formalizados nos moldes expostos. Nos casos em que se
verificar que o pedido ndo estd corretamente instruido, por falta de documentos e/ou
organizacdo, a DRAIC, enquanto o Organismo Intermédio (Ol) responsavel pela sua andlise,

procederd a devolugdo do mesmo, para que o promotor proceda a correta instrugao.

De uma forma geral os procedimentos de verificagdo envolvem a aplicacdo de um conjunto
diversificado de conceitos, principios e regras, baseados em preceitos legais de origem
comunitaria e nacional, com o propdsito de, em cada candidatura apoiada, assegurar por um
lado a eficiéncia e a eficacia na aplicacdo financeira dos recursos, e por outro, obter a garantia
da fiabilidade da informacdo disponibilizada pelo promotor, atento o efetivo cumprimento da
legislacdo aplicavel. Das verificacOes a cargo da DRAIC podera resultar o condicionamento ou
recusa das despesas que nao sejam devidamente fundamentadas, justificadas a luz das
caracteristicas e dos objetivos que a operagdo visa prosseguir, que ndo cumpram com o0s

requisitos legais, etc.

Todos os elementos indicados deverdo integrar o dossier do projeto da empresa,
preferencialmente em suporte digital. Este dossier é fundamental para a organizacdo e
celeridade de todo o processo, devendo ser mantido por um periodo de 3 anos, a contar da data
de encerramento ou da aceitagdo da Comissao Europeia sobre a declaracdao de encerramento
do PO Acores 2020, consoante a fase em que o encerramento da operacao tenha sido incluido,
ou pelo prazo fixado na legislacdo nacional aplicavel ou na legislacdo especifica em matéria de
auxilios de Estado, se estas fixarem prazo superior e disponibilizado as entidades fiscalizadoras

competentes sempre que solicitado.

O dossier inclui toda a documentacdo relativa a candidatura devendo ser sempre atualizado de
acordo com o desenvolvimento do projeto, por forma a ser reunida toda a informacgdo

necessaria a fundamentagao e execugao do projeto.
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